２の手順１「決定依頼」
令和○○年（２０○○年）○○月○○日　
　北海道高等学校文化連盟○○支部長　様
北海道高等学校文化連盟○○専門部　　　
専門部長　　　　　○　○　○　○　　　
高文連全道大会当番校について（依頼）
　令和○○年度の高文連全道大会○○専門部の開催については、先に貴支部から内諾をいただいておりますが、大会を運営していただく当番校は次の学校でよろしいかご検討をいただき、１２月末日までにご報告願います。
記
１　専門部　　　　○○○○
２　開催予定年度　　令和○○年度
３　当 番 校　　　　○○○○高等学校
（２年前４月末日まで）
